
１　提出の目的と提出先の自治体名

２　基本情報

-

1234567891234

○○ケアサービス

○○ケアサービス

東京都千代田区１－１－１

○○ビル○○号室

職名 代表取締役

【重要】
①本計画書は、介護保険事業費補助金（介護人材確保・職場環境改善等事業）（以下「補助金」という。）及び介護職員等処遇改善加算（以
下「処遇改善加算」という。）の共通様式です。
②処遇改善加算を申請する場合は、各事業所の指定権者に別紙様式2-1、2-2を、補助金を申請する場合は、各事業所の所在する都道府
県に別紙様式2-3、2-4を、それぞれ提出してください。その際、補助金の申請事務を都道府県が外部委託している場合もございますので、
必ず都道府県のホームページをご確認ください。

厚労 花子

提出の目的

加算様式の提出先（例：○○県、
○○市、○○町、○○広域連合）

〒

補助金様式の提出先（例：○○県）

加算様式を指定権者に提出

提出先の自治体名

※上記「入力の流れ」に沿って必要事項を入力した後に、「提出の目的」を選択し、提出先の自治体名を選択・記載してください。
　加算と補助金両方を申請する場合、「加算様式を自治体に提出」を選択し、加算様式の提出先を記載した媒体と
　「補助金様式を都道府県に提出」を選択し、補助金様式の提出先を記載した媒体をそれぞれ作成してください。
　 審査事務の円滑化のため、選択していない様式は、グレーアウトされるようになっています。
 　再度全ての様式を確認したい場合は、「提出の目的」で空欄を選択してください。

●自動転記の仕組みを活用するため、下記の作業フローに基づき、シートを完成させてください。
　本計画書を用いて、処遇改善加算のみの申請を行う場合、別紙様式2-3及び2-4の入力は不要です。
●本計画書は、提出先ごとに個票の内容を変えずに提出することが可能です。
　処遇改善加算を申請する際は、「提出の目的」を「加算様式を指定権者に提出」とし、「加算様式の提出先」に記入した上で、
　指定権者に別紙様式2-1，2-2を提出してください。
　その際、様式2-3, 2-4は自動的にグレーアウトされるようになっていますので、シートの削除は不要です。
●その後、補助金を申請する際は、「提出の目的」を「補助金様式を都道府県に提出」とし、「補助金様式の提出先」に記入した上で、
　都道府県に別紙様式2-3，2-4を提出してください。
　この場合も同様に、その他の様式シート（別紙様式2-1, 2-2）の削除は不要です。
●「提出先の自治体名」を記入すると、別紙2-1から2-4までの「提出先」欄も、自動で更新されます。
　提出先が正しく記入されていることを必ずご確認ください。

100 0005

●はじめに本シート（基本情報入力シート）の黄色セルに入力することで、申請対象となる事業所等に関する基本的な情報が、各シートに自動
的に転記されます。

計画書（介護人材確保・職場環境改善等事業、介護職員等処遇改善加算）
基本情報入力シート

東京都 東京都

書類作成
担当者

連絡先

氏名

法人
代表者

E-mail

フリガナ

電話番号 000-0000-0000

aaa@aaa,com

氏名

コウロウ タロウ

厚労 太郎

下表に必要事項を入力してください。記入内容が各様式に反映されます。

法人番号

法人名

法人住所

フリガナ

名称

住所１（番地・
住居番号ま
で）

住所２（建物
名等）

入力及び

提出の流れ

一部自動転記

別紙様式２

基本情報

入力シート

（２と３）

別紙様式

２－４

（補助金

個票）

別紙様式

２－３

（補助金

総括表）

別紙様式

２－２

（処遇改善

加算 個票）

別紙様式

２－１

（処遇改善

加算 総括表）

基本情報 入力シート項目１の

「提出の目的」で

「補助金様式を都道府県に提出」

を選択、

「提出先の自治体名」に

都道府県名を入力。

別紙様式

２－３、

２－４を

都道府県

に提出

基本情報 入力シート項目１の

「提出の目的」で

「加算様式を指定権者に提出」を

選択、

「提出先の自治体名」に

指定権者名を入力。

別紙様式

２－１、

２－２を

指定権者

に提出

加算様式を

提出する場合

補助金様式を

提出する場合



３　補助金及び処遇改善加算の対象事業所に関する情報

下表に必要事項を入力してください。記入内容が別紙様式2-2及び別紙様式2-4に反映されます。

○

市区町村

1 千代田区 ○○ホームヘルプ 11 1,000,000 250,000 750,000 11.40 ○

2 千代田区 ××ホームヘルプ 11 1,000,000 250,000 750,000 11.40 ○

3 千代田区 △△ホームヘルプ 11 1,000,000 250,000 750,000 11.40 ○

4 千代田区 ■■ホームヘルプ 11 1,000,000 250,000 750,000 11.40 ○

5 千代田区 ◇◇ホームヘルプ 71 1,000,000 250,000 750,000 11.40 ○

6 千代田区 ○○定巡 76 1,000,000 250,000 750,000 11.40 ○

7 千代田区 ○○訪問入浴介護 12 1,000,000 250,000 750,000 11.40 ○

8 千代田区 ○○訪問入浴介護 62 1,000,000 250,000 750,000 11.40 ○

9 千代田区 ○○デイケア 15 1,000,000 250,000 750,000 10.90 ○

10 千代田区 ○○デイケア 78 1,000,000 250,000 750,000 10.90 ○

11 千代田区 ○○リハ 16 1,000,000 250,000 750,000 11.10 ○

12 千代田区 ○○リハ 66 1,000,000 250,000 750,000 11.10 ○

13 千代田区 ○○の杜 33 1,000,000 250,000 750,000 10.90 ○

14 千代田区 ○○の杜 27 1,000,000 250,000 750,000 10.90 ○

15 千代田区 ○○の杜 35 1,000,000 250,000 750,000 10.90 ○

16 千代田区 ○○の杜 36 1,000,000 250,000 750,000 10.90 ○

※　「一月あたり介護報酬総単位数[単位]」は、 一月あたり介護報酬総単位数として見込まれる単位数を、前年７月から12月までの６か月間の介護報酬総
単位数（処遇改善加算等の各種加算減算を含む。）を６で除するなどの適切な方法によって推計し、事業所ごとに記載してください。
　また、「一月あたり処遇改善加算の加算単位数[単位]」は、前年７月から12月までの処遇改善加算の単位数の合計を６で除するなどの方法によって推計
し、事業所ごとに記載してください。
　なお、令和７年度に事業拡大等に伴う単位数の増減が見込まれる場合には、加算についての適切な計画を策定するため、それらの増減の見込を反映さ
せる等の調整を行っても差し支えありません。

介護予防特定施設入居
者生活介護

地域密着型特定施設入
居者生活介護

定期巡回・随時対応型
訪問介護看護

訪問入浴介護

介護予防訪問入浴介護

通所介護

地域密着型通所介護

通所リハビリテーション

介護予防通所リハビリ
テーション

特定施設入居者生活介
護

特定施設入居者生活介
護（短期利用型）

※介護予防や短期利用型サービス含め、記入漏れがないことを確認しました。

番号

東京都

介護保険事
業所番号

都道府県

指定権者
名

東京都

東京都

介護人材
確保・職
場環境改
善等事業
を申請予

定

サービス名

訪問介護

訪問介護

訪問介護

訪問介護

夜間対応型訪問介護

1111111111

東京都

東京都

東京都

東京都

東京都

東京都

東京都

東京都

4444444444

1111111111

1111111112

1111111113

1111111114

東京都

1111111120

東京都

千代田区

1111111115

1111111116

1111111117

1111111118

1111111119

1111111121

千代田区

東京都

東京都

1111111122

東京都

2222222222

3333333333

東京都

東京都

千代田区

千代田区

東京都

東京都

東京都

１単位あたり
の

単価
（地域単価）

[円]

東京都

事業所の所在地

東京都

一月あたり介護
報酬総単位数

[単位]
事業所名

東京都

東京都

一月あたり処遇
改善加算の加算

単位数[単位]

一月あたり介護
報酬総単位数
（処遇改善加算
を除く）[単位]

サ
ー

ビ
ス
コ
ー

ド

東京都

東京都

東京都



17 千代田区 ○○の杜 28 1,000,000 250,000 750,000 10.90 ○

18 千代田区 ○○デイケア 72 1,000,000 250,000 750,000 11.10 ○

19 千代田区 ○○デイケア 74 1,000,000 250,000 750,000 11.10 ○

20 千代田区 ○○小多機 73 1,000,000 250,000 750,000 11.10 ○

21 千代田区 ○○小多機 68 1,000,000 250,000 750,000 11.10 ○

22 千代田区 ○○小多機 75 1,000,000 250,000 750,000 11.10 ○

23 千代田区 ○○小多機 69 1,000,000 250,000 750,000 11.10 ○

24 千代田区 ○○看多機 77 1,000,000 250,000 750,000 11.10 ○

25 千代田区 ○○看多機 79 1,000,000 250,000 750,000 11.10 ○

26 千代田区 ○○GH 32 1,000,000 250,000 750,000 10.90 ○

27 千代田区 ○○GH 38 1,000,000 250,000 750,000 10.90 ○

28 千代田区 ○○GH 37 1,000,000 250,000 750,000 10.90 ○

29 千代田区 ○○GH 39 1,000,000 250,000 750,000 10.90 ○

30 千代田区 ○○施設 51 1,000,000 250,000 750,000 10.90 ○

31 千代田区 ○○施設 54 1,000,000 250,000 750,000 10.90 ○

32 千代田区 ○○施設 21 1,000,000 250,000 750,000 11.10 ○

33 千代田区 ○○施設 24 1,000,000 250,000 750,000 11.10 ○

34 千代田区 ○○施設 52 1,000,000 250,000 750,000 10.90 ○

35 千代田区 ○○施設 22 1,000,000 250,000 750,000 10.90 ○

36 千代田区 ○○施設 25 1,000,000 250,000 750,000 10.90 ○

37 千代田区 ○○施設 23 1,000,000 250,000 750,000 10.90 ○

介護予防短期入所生活
介護

介護老人保健施設サー
ビス

短期入所療養介護（介
護老人保健施設）

介護予防短期入所療養
介護（介護老人保健施

設）

短期入所療養介護 （病
院等（老健以外）)

複合型サービス（看護
小規模多機能型居宅介

護）

複合型サービス（看護
小規模多機能型居宅介

護・短期利用型）

認知症対応型共同生活
介護

認知症対応型共同生活
介護（短期利用型）

介護予防認知症対応型
共同生活介護

介護予防認知症対応型
共同生活介護（短期利

用型）

介護老人福祉施設サー
ビス

地域密着型介護老人福
祉施設

短期入所生活介護

地域密着型特定施設入
居者生活介護（短期利

用型）

認知症対応型通所介護

介護予防認知症対応型
通所介護

小規模多機能型居宅介
護

小規模多機能型居宅介
護（短期利用型）

介護予防小規模多機能
型居宅介護

介護予防小規模多機能
型居宅介護（短期利用

型）

1111111133

1111111134

1111111135

1111111136

1111111139

1111111140

1111111131

1111111132

千代田区

千代田区

千代田区

千代田区

千代田区

1111111124 東京都

東京都

東京都

東京都

東京都

1111111143

東京都

1111111130

1111111127

1111111141

東京都

東京都

東京都

1111111142

1111111125

1111111126

千代田区

千代田区

東京都

東京都

東京都

千代田区

千代田区

千代田区

1111111137

1111111138

千代田区

1111111128

1111111129

東京都

東京都

千代田区

東京都

千代田区

東京都

1111111123 東京都千代田区

東京都

東京都

東京都

東京都

東京都

東京都

東京都 東京都

東京都

東京都

東京都



38 千代田区 ○○施設 26 1,000,000 250,000 750,000 10.90 ○

39 千代田区 ○○施設 55 1,000,000 250,000 750,000 10.90 ○

40 千代田区 ○○施設 2A 1,000,000 250,000 750,000 10.90 ○

41 千代田区 ○○施設 2B 1,000,000 250,000 750,000 10.90 ○

42 千代田区 ○○ホームヘルプ A2 1,000,000 250,000 750,000 数式を削除して手入力 ○

43 千代田区 ○○ホームヘルプ A3 1,000,000 250,000 750,000 数式を削除して手入力 ○

44 千代田区 ○○ホームヘルプ A4 1,000,000 250,000 750,000 数式を削除して手入力 ○

45 千代田区 ○○デイケア A6 1,000,000 250,000 750,000 数式を削除して手入力 ○

46 千代田区 ○○デイケア A7 1,000,000 250,000 750,000 数式を削除して手入力 ○

47 千代田区 ○○デイケア A8 1,000,000 250,000 750,000 数式を削除して手入力 ○

48 0

訪問型サービス（独自）

訪問型サービス（独自
／定率）

訪問型サービス（独自
／定額）

通所型サービス（独自）

通所型サービス（独自
／定率）

通所型サービス（独自
／定額）

介護予防短期入所療養
介護 （病院等（老健以

外）)

介護医療院サービス

短期入所療養介護（介
護医療院）

介護予防短期入所療養
介護（介護医療院）

1111111144

1111111145

1111111146 東京都

1111111147

1111111148

1111111149

1111111150

1111111151

1111111152

1111111153

千代田区

東京都

千代田区

千代田区

千代田区

千代田区

東京都

東京都

東京都

東京都

東京都

東京都

東京都

千代田区

東京都

東京都

東京都

東京都

東京都


	基本情報入力シート

