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ワード入門・応用コース

パソコン個別相談室

パソコン入門コース
パソコン入門コースは、、初めてパソコン
を触る方や、以前使っていたけど、もう一度
基礎から学習したい方向けの講座です。マ
ウス操作の基本・キーボード入力の基本
を中心にパソコンの基礎を学習します。

ワード2010入門コースは、文書作成ソフ
トであるワードソフトの基礎を学習します。
表現力のある文章や表の入った文章、図を
入れた文章などの作成をします。

ワード2010応用コースは、行の間隔を設
定、囲い文字や、ページ罫線など、詳細設
定を変更し細部に表現力をもつ文章の作
成などドリル問題を抜粋学習します。

Windows操作・印刷からワード・エクセル
活用・インターネットとメールなどの相談室
です。（VBAなどの言語関係・CAD（図面
ソフト）は除く。）そのほかの内容について
は、予約のときに相談内容をお願いします。

申込方法
伊野公民館窓口へ直接又はお電話で！　いの町3597　社会教育課（伊野公民館）
受付　月～金曜日（祝日を除く。）　8：30～17：15　  893－2012
［受付内容　氏名・住所・電話・受講講座名］

3 月
予 定 表

3月分締切日：2月25日（火）17:15
主　催：社会教育課（伊野公民館）
講　師：森　　清仁
会　場：すこやかセンター伊野 小会議室

各コース 定員：10名 ㊟再受講などで、テキストをお持ちの方は、
　申込時にご連絡ください。

パソコン入門 （初めての方から）

開催時間 受講料他 3月日程

使用可能パソコン持参
9:00～16:00
6時間持込講座
昼休1時間含む

受講料 3,000円
テキスト　 300円 3／  1（土）

ワード入門　使用ソフト：Word2010（基礎を学習）

ワード応用　使用ソフト：Word2010（ドリルを使って学習）

エクセル入門　使用ソフト：Excel2010（基礎を学習）

エクセル応用　使用ソフト：Excel2010（ドリルを使って学習）

開催時間 受講料他 3月日程

Office2010
使用可能パソコン持参

9:00～16:00
6時間持込講座
昼休1時間含む

受講料 3,000円
テキスト 1,260円

Word2010用
3／  8（土）

開催時間 受講料他 3月日程

Office2010
使用可能パソコン持参

9:00～16:00
6時間持込講座
昼休1時間含む

受講料 3,000円
テキスト 1,050円

Word2010用
3／30（日）

開催時間 受講料他 3月日程

Office2010
使用可能パソコン持参

9:00～16:00
6時間持込講座
昼休1時間含む

受講料 3,000円
テキスト 1,260円

Excel2010用
3／15（土）

開催時間 受講料他 3月日程

Office2010
使用可能パソコン持参

9:00～16:00
6時間持込講座
昼休1時間含む

受講料 3,000円
テキスト 1,050円

Excel2010用
3／29（土）

パソコン＆iPhone/iPad 個別相談室
開催時間 受講料他 3月日程

個別相談室（公民館）
※VBA＆CADなどは除く

申込1件1時間以内
10:00～16:00 相談料 500円

3／  2（日）

3／  9（日）

3／16（日）
※予約がない場合は中止します。

パソコン教室のご案内　３月開催予定講座

エクセル入門・応用コース
エクセル2010入門コースは、表計算ソフ
トであるエクセルソフトの基礎を学習しま
す。エクセルでの文字や数字の入力やグラ
フ作成、計算方法の基礎を学習します。

エクセル2010応用コースは、関数の応用
や、仕事に役立つデータ管理・表の詳細
設定・グラフの応用などドリル問題を抜粋
学習します。


