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パソコン教室のご案内　4月開催予定講座

エクセル2010入門コースは、表計算ソフ
トであるエクセルソフトの基礎を学習しま
す。エクセルでの文字や数字の入力やグ
ラフ作成、計算方法の基礎を学習しま
す。
エクセル2010応用コースは、関数を使っ
た計算方法やグラフの詳細設定、データ
ベースの作り方や活用の方法などドリル
問題を抜粋し学習します。

エクセル入門・応用コース

パソコン入門コース
パソコン入門コースは、初めてパソコンを
触る方や、以前使っていたけど、もう一度
基礎から学習したい方向けの講座です。
マウス操作の基本・キーボード入力の基
本を中心にパソコンの基礎を学習しま
す。

パソコン個別相談室
Windows操作・印刷からワード・エクセル
活用・インターネットとメールなどの相談室
です。（VBAなどの言語関係・CAD（図面
ソフト）は除く）その他の内容については、
予約のときに相談内容をお願いします。

ワード2010入門コースは、文書作成ソフ
トであるワードソフトの基礎を学習しま
す。表現力のある文章や表の入った文章、
図を入れた文章などの作成をします。
ワード2010応用コースは、行の間隔を設
定、囲い文字や、ページ罫線など、詳細設
定を変更し細部に表現力をもつ文章の作
成などドリル問題を抜粋学習します。

ワード入門・応用コース

ワード2010応用イラストコースは、ワー
ドソフトでイラストを作成します。かわいい
イラストや、素敵な絵柄を作成し、自分だ
けのオリジナルを作ってみましょう。

ワード応用イラストコース
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