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エクセル入門コースは、表計算ソフトであるエ
クセルソフトの基礎を学習します。エクセルでの
文字や数字の入力やグラフ作成、計算方法の
基礎を学習します。

エクセル入門コース

パワーポイント入門コース
パワーポイント入門コースは、プレゼンテー
ションソフトであるパワーポイントソフトの基礎を学
習します。スライドショーの作成の基礎を学習しイ
ンパクトのある資料の作成をします。

インターネットとメール入門コース
インターネットとメール入門コースは、初め
てインターネットに挑戦してみようとされる方向け
の講座です。また、メールはメールの作成や受
信メールの確認など、メールに関する基礎を学
習します。

ワードアルバムコース
ワードアルバムコースは、撮りためた写真を思
い出のアルバムとして作成します。ワードが使用
できるパソコンを持参していただき、図形やイラス
トなどを入れながら楽しいアルバムを作成しましょ
う。（注意：印刷はプリンタを持参していただくか自宅ま
たは印刷可能な場所でしていただきます。）

パソコン教室のご案内　1月開催予定講座

パソコン入門コース
パソコン入門コースは、初めてパソコンを触る
方や、以前使っていたけど、もう一度基礎から学
習したい方向けの講座です。
マウス操作の基本・キーボード入力の基本を中
心にパソコンの基礎を学習します

パソコン個別相談室
Windows操作・印刷からワード・エクセル活
用・インターネットとメールなどの相談室です。
（VBA・CADは除く）
その他の内容については、予約の時に相談内
容をお願いします。

ワード入門コースは、文書作成ソフトである
ワードソフトの基礎を学習します。表現力のある
文章や表の入った文章、図を入れた文章など
の作成をします。

ワード入門コース
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